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Allegato 2 
Struttura Organizzativa AOO 
Elenco dei Settori, Uffici e servizi dell’Ente ed elenco abilitazioni alla protocollazione 

Area Organizzativa Omogenea 
Denominazione dell’Ente Comune di Porto Cesareo 

Codice Identificativo (IPA) c_m263 

Indirizzo postale Via Petraroli, 9 - 73010 Porto Cesareo ( Le ) 

Area Organizzativa Omogenea – AOO Comune di Porto Cesareo 

Data di istituzione della AOO Deliberazione Giunta Comunale nr 57  del 14/04/2004  

 
Nominativo del Responsabile della Gestione Documentale FANIZZA ANNA CONSIGLIA  

 GIACCARI MARIA ANTONIETTA  

Casella di posta elettronica certificata (PEC) istituzionale dell’AOO protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Sito Web istituzionale https://www.comune.portocesareo.le.it 

CODICE UNIVOCO UFFICIO PER FATTURAZIONE ELETTRONICA  
Codice Univoco ufficio  UF2U7N 

 

Nome dell'ufficio Uff_e  FatturaPA 

Cod. fisc. del servizio di F.E. 82002360756 

PEC ricezione fatture PA Protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Codice Univoco ufficio  3B3EDG 

Nome dell'ufficio Lavori Pubblici – Patrimonio – Ambiente  

Codice Univoco ufficio  7BLOHC 

Nome dell'ufficio Urbanistica - S.U.E.  

Codice Univoco ufficio  A180MA 

Nome dell'ufficio Programmazione - Bilancio - Tributi - Economato 

Codice Univoco ufficio  BFD8BP 

Nome dell'ufficio Polizia Municipale - Randagismo Canino - Polizia Commerciale - Impianti Pubblicitari - Manut. e 
Gestione Mezzi assegnati dall'U.T.C. 

Codice Univoco ufficio  CFBKDK 

Nome dell'ufficio Affari Turismo  - Demografici  
Codice Univoco ufficio  KBNNI6 

Nome dell'ufficio Servizi Socio-Assistenziali - Pesca - Pubblica Istruzione - Affari Sociali - Lampade Votive e 
Serv.Cimiteriali - Guardia Medica Estiva – Turismo e Spettacoli  

Codice Univoco ufficio  LLRRBQ 

Nome dell'ufficio Ufficio per la transizione al Digitale 

Codice Univoco ufficio  Q4DQYL 

Nome dell'ufficio Affari Legali - Personale – suap – Demanio Marittimo – Paesaggio  

 
Organigramma 

Settore Servizio/Ufficio 
Sindaco Ufficio del sindaco 

Segretario Generale Ufficio del segretario 

Settore 1 
 
Responsabile: Dott. Marzano Cosimo 

Affari Legali 

Personale  

SUAP 
Demanio Marittimo 

Paesaggio 
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Settore 2 
 
Responsabile: Fanizza Anna Consiglia 

Affari Generali   

Demografici 

Ufficio Relazioni con il Pubblico (U.R.P.) 

Stato Civile 

Servizio Elettorale 

Settore 3:  
 
Responsabile: Giaccari Maria Antonietta 

Welfare 

Servizi Socio-Assistenziali 

Turismo 

Spettacolo 

Manifestazioni Culturali 

Sport 

Biblioteca 
Settore 4  

Responsabile: Congedo Gaetano Antonio 

 
 

Polizia Municipale 

Settore 5 

Responsabile: Ing.  Pezzuto  Antonio Luciano 

Lavori Pubblici  

Patrimonio  

Ambiente  

Settore 6 

Responsabile:  Papa Gianfranco 
 

 
 

Programmazione 

Bilancio 

Tributi 

 
 
Settore 7 
 
Responsabile D’Errico Tea  

 

 
Urbanistica 

SUE 

 
Unità Organizzative Responsabili (da Indice PA) 

Denominazione UO Responsabile 
Ufficio Centrale di Fatturazione Tarantino Silvia 

Ufficio per la Transizione al Digitale Fanizza Anna Consiglia 

Lavori Pubblici –Patrimonio -Ambiente Pezzuto Antonio Luciano 

Urbanistica - S.U.E.  D’Errico Tea  

Programmazione - Bilancio - Tributi - Economato Papa Gianfranco 

Polizia Municipale - Randagismo Canino - Polizia Commerciale - Impianti Pubblicitari - 
Manut. e Gestione Mezzi assegnati dall'U.T.C. 

Congedo Gaetano Antonio 

Affari Generali e Demografici  Fanizza Anna Consiglia  

Servizi Socio-Assistenziali - Pesca - Pubblica Istruzione - Affari Sociali - Lampade Votive e 
Serv.Cimiteriali - Guardia Medica Estiva – Turismo e Spettacolo 

Giaccari Maria Antonietta 

Affari Legali - Personale – suap-  Marzano Cosimo 

 

Applicativi Utilizzati per la Gestione Documentale dell’Ente 

Denominazione software Descrizione Fornitore 
SEP (Sistemi Enti Pubblici) SEP - Programmazione e Controllo Strategica, Performance, Fabbisogno del 

Personale, Privacy, Pola, Qualità, O.O.P.P, Sue, Contratti, Protocollo, Atti, 
Messi, Albo, Pubblicazioni, Amministrazione Trasparente, Istanze online, 
Archivio, Connettore. 

 

Parsec 3.26 Srl 

CIVILIA NEXT Ragioneria – Anagrafe Stato Civile – elettorale   Parsec 3.26 Srl 

Same TIME  Orologio Marcatempo  Zilli System Time  

CONCILIA  Verbali Violazione c.d.s.  Maggioli s.p.a. 

VERBATEL GESTINC WEB Gestione sinistri Verbatel s.r.l  
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TUTTO GARE  GESTIONE GARE PER PROCEDURE DI ACQUISTI  STUDIO AMICA S.R..L.U. 

TRIBOX  GESTIONE TRIBUTI  MUNICIPIA s.p.a.  

 
 
UFFICIO PEO PEC 

Sindaco • sindaco@comune.portocesare.le.it • protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

 

Segretario Generale •    segretario@comune.portocesareo.le.it • protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

 

Settore 1 
Affari Legali 
Personale  
SUAP 
Demanio Marittimo 
Paesaggio  

• marzanocosimo@comune.portocesareo.le.it  
• ufficiolegale@comune.portocesareo.le.it 

 

• protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• ufficiolegale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• demanio.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• paesaggio.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Settore 2 
Affari Generali   
Demografici 
Ufficio Relazioni con il 
Pubblico (U.R.P.) 
Stato Civile 
Servizio Elettorale 

 

 

• protocollo@comune.portocesareo.le.it 
• info@comune.portocesareo.le.it 
• fanizzailia@comune.portocesareo.le.it 
• demografici@comune.portocesareo.le.it 
• segretario@comune.portocesareo.le.it 

• protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• demografici.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

 

Settore 3 
Welfare 
Servizi Socio-Assistenziali 
Turismo 
Spettacolo 
Manifestazioni Culturali 
Sport 
Biblioteca 

 

•  giaccariantonietta@comune.portocesareo.le.it 
• assistentesociale@comune.portocesareo.le.it 

servizisociali.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Settore 4 
 
Polizia Municipale 

 

• poliziamunicipale@comune.portocesareo.le.it 
• ztlpolizialocale@comune.portocesareo.le.it 
• sostapolizialocale@comune.portocesareo.le.it 

poliziamunicipale.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Settore 5 
Lavori Pubblici 
Patrimonio 
Ambiente 

 

• lavoripubblici@comune.portocesareo.le.it 
• patrimonio@comune.portocesareo.le.it 

 

• lavoripubblici.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• ufficiotecnico.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• appalti.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
• patrimonio.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 
•  
• ufficiomanutenzione.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Settore 6 

Programmazione 

Bilancio 

Tributi 

        protocollo@comune.portocesareo.le.it • protocollo.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it  
• ragioneria.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it  
• servizifinanziari.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

Settore 7 
Urbanistica 
Sue 

urbanistica@comune.portocesareo.le.it • urbanistica.comune.portocesareo@pec.rupar.puglia.it 

 


